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REPUBLIKA HRVATSKA
ZADARSKA ZUPANIJA
OPCINA SVETI FILIP I JAKOV
Op¢inski nacelnik
KLASA: 406-01/26-01/05
URBROJ: 2198-19-03-04/01-26-01
Sv. Filip i Jakov, 29. svibnja 2026. godine

Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine“ broj 120/16,114/22148/26),u
daljnjem tekstu: Zakon) i ¢lanka 46. Statuta Op¢ine Sveti Filip i Jakov (,Sluzbeni glasnik Op¢ine Sveti Filip i
Jakov“ broj 02/14- proc. tekst, 06/14, 1/18, 1/20, 2/21, 16/24 i 14/25), Op¢inski nacelnik Opéine Sveti
Filip i Jakov utvrduje:

PRIJEDLOG

PRAVILNIK

o provedbi postupaka jednostavne nabave

-PRIJEDLOG U PRILOGU-

ObrazloZenje

Pravna osnova za donoSenje ovog Pravilnika sadrzana je u odredbi ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o
javnoj nabavi (Narodne novine 120/16, 114/22 i 48/2026; u daljnjem tekstu: Zakon), kojom je propisano
da su javni narucitelji duzni opéim aktom urediti pravila, uvjete i postupke jednostavne nabave za nabavu
robe, usluga i radova procijenjene vrijednosti ispod pragova primjene Zakona.

DonoSenje novog Pravilnika predlaze se radi potrebe sveobuhvatnog normativnog unaprjedenja
sustava jednostavne nabave, osobito u kontekstu: uskladivanja s vaze¢im zakonodavnim okvirom i
njegovim izmjenama, uklanjanja uocenih pravnih nedorecenosti i potrebe za preciznijim normativnim
uredenjem pojedinih instituta, osiguravanja vece razine pravne sigurnosti u provedbi postupaka, jacanja
nacela transparentnosti i jednakog tretmana gospodarskih subjekata, unaprjedenja ucinkovitosti i
ekonomicnosti postupaka jednostavne nabave, uvodenja i daljnje razrade digitaliziranih postupaka
provedbe putem EOJN RH.

Svrha donosSenja ovog Pravilnika jest uspostava normativnog okvira kojim se osigurava: zakonito,
ucinkovito i transparentno provodenje postupaka jednostavne nabave, jednako postupanje prema svim
gospodarskim subjektima, racionalno i svrhovito upravljanje javnim sredstvima, smanjenje rizika nastanka
nepravilnosti i potencijalnih sporova.

Pravilnikom se sustavno i cjelovito ureduju kljucni elementi postupaka jednostavne nabave, i to:
razradena Kklasifikacija postupaka prema procijenjenoj vrijednosti nabave, uz proporcionalna pravila
postupanja, uredenje pokretanja postupaka putem standardiziranih zahtjeva i obrazaca, obveza primjene
elektronicke komunikacije kao opéeg pravila, detaljno uredenje postupka pregleda i ocjene ponuda,
ukljucujuc¢i obvezno dokumentiranje, normiranje donoSenja odluka o odabiru i ponistenju postupka, uz
obvezu obrazlaganja, uredenje instituta prigovora kao posebnog oblika pravne zastite u postupcima
jednostavne nabave.

Slijedom navedenog, predlaze se donosenje predmetnog Pravilnika kao u predlozenom tekstu.
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OPCINSKI NACELNIK
Zoran Pelicari¢

PRIJEDLOG ODLUKE

Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine“ broj 120/16, 114/22148/26),u
daljnjem tekstu: Zakon) i ¢lanka 32. Statuta Opcine Sveti Filip i Jakov (,Sluzbeni glasnik Op¢ine Sveti Filip i
Jakov*“ broj 02/14- proc. tekst, 06/14,1/18,1/20,2/21,16/24 i 14/25), Opc¢insko vijece Opcine Sveti Filip
iJakov,na_____ sjednici odrzanojdana____ 2026. godine, donijelo je

PRAVILNIK

o provedbi postupaka jednostavne nabave

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

(1) Ovim se Pravilnikom propisuju pravila, uvjeti i postupci pripreme, provedbe i ugovaranja nabave robe,
usluga i radova procijenjene vrijednosti manje od pragova za primjenu Zakona iz njegova ¢lanka 12. stavka
1. tocCke 1. (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava), i to:

a) zanabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti manje od 50.000,00 eura, i
b) za nabavu radova procijenjene vrijednosti manje od 100.000,00 eura,

a za koje sukladno odredbama Zakona ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

(2) Procijenjena vrijednost nabave u smislu ovoga Pravilnika je vrijednost nabave izrazena bez poreza na
dodanu vrijednost (PDV-a).

(3) Odredbe ovoga Pravilnika primjenjuju se na postupke jednostavne nabave koje provodi Op¢ina Sveti
Filip i Jakov (u daljnjem tekstu: Narucitelj).
Clanak 2.
(1) Pojedini pojmovi u smislu ovoga Pravilnika imaju sljedece znacenje:
1. Narucitelj je Opcina Sveti Filip i Jakov;
2. EOJN RH je Elektronicki oglasnik javne nabave Republike Hrvatske;

3. Modul jednostavne nabave je dio EOJN RH putem kojega se provode postupci jednostavne nabave,
ukljucujuci slanje poziva na dostavu ponuda i/ili javnu objavu poziva;



4. Gospodarski subjekt je fizicka ili pravna osoba, ukljuc¢ujuéi podruznicu, ili javno tijelo, ili zajednica
tih osoba ili tijela, ukljucujuci svako njihovo privremeno udruzenje, koja na trzistu nudi izvodenje
radova, isporuku robe ili pruzanje usluga;

5. Ponuditelj je gospodarski subjekt koji je dostavio ponudu;

6. Predmet nabave su robe, radovi i usluge koje nabavlja Narucitelj, odredeni sukladno ¢lanku 7.
ovoga Pravilnika;

7. Procijenjena vrijednost nabave je ukupna vrijednost nabave bez PDV-a, odredena sukladno ¢lanku
7. ovoga Pravilnika;

8. Kriterij za odabir ponude je mjerilo za rangiranje valjanih ponuda i odabir najpovoljnije ponude
(najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda);

9. Poziv na dostavu ponude je dokument kojim Narucditelj poziva gospodarske subjekte na dostavu
ponude, a sadrZi najmanje podatke iz ¢lanka 12. ovoga Pravilnika;

10.Ugovor o nabavi i narudzbenica (narudzbenica koja sadrzi sve bitne sastojke ugovora) su
dokumenti kojima se ureduju prava i obveze izmedu Narucitelja i odabranog ponuditelja;

11.Prigovor je pravni lijek iz poglavlja IV. ovoga Pravilnika kojim ponuditelj pobija odluku o odabiru, a
o kojem odlucuje op¢inski nacelnik;

12.Registar ugovora je evidencija izdanih narudzbenica i sklopljenih ugovora o nabavi sukladno ¢lanku
28. Zakona.

(2) Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste, a imaju rodno znacenje, odnose se jednako na muski i Zenski
rod.

Clanak 3.

(1) U provedbi postupaka jednostavne nabave Narucitelj je obvezan postivati nacela javne nabave iz ¢lanka
4. Zakona, a osobito nacelo slobode kretanja robe, slobode poslovnog nastana i slobode pruzanja usluga te
nacela trziSnog natjecanja, jednakog tretmana, zabrane diskriminacije, uzajamnog priznavanja,
razmjernosti i transparentnosti.

(2) Jednostavna nabava ne smije biti osmisljena s namjerom da se odredenim gospodarskim subjektima
neopravdano daje prednost ili da ih se stavi u nepovoljan poloZaj.

(3) Narucitelj je duzan ovaj Pravilnik primjenjivati na nacin koji omogucuje ucinkovitu nabavu te
ekonomicno i svrhovito troSenje javnih sredstava, postupajuéi paznjom dobroga gospodarstvenika.

(4) Vrijednost nabave ne smije se dijeliti s namjerom izbjegavanja primjene Zakona ili ovoga Pravilnika.

(5) U provedbi postupaka jednostavne nabave primjenjuju se i drugi zakoni, podzakonski propisi te interni
akti Narucitelja, ovisno o pojedinom predmetu nabave.

Clanak 4.

(1) Narucitelj ¢e poduzeti prikladne mjere da uc¢inkovito sprijeci, prepozna i ukloni sukob interesa u vezi s
postupkom jednostavne nabave, kako bi se izbjeglo narusavanje trziSnog natjecanja i osiguralo jednako
postupanje prema svim gospodarskim subjektima.

(2) Na sprjecavanje, prepoznavanje i uklanjanje sukoba interesa primjenjuju se odredbe ¢lanaka 75. do 83.
Zakona.

(3) Predstavnici Narucitelja koji sudjeluju u pripremi i provedbi postupka potpisuju izjavu o postojanju,
odnosno nepostojanju sukoba interesa. U slucaju saznanja o postojanju sukoba interesa, predstavnik
Narucitelja obvezan je o tome bez odgode obavijestiti odgovornu osobu Narucitelja i izuzeti se iz daljnje
provedbe postupka.



Clanak 5.

(1) Komunikacija i svaka druga razmjena informacija izmedu Narucitelja i gospodarskih subjekata obavlja
se putem EOJN RH i/ili elektronickom postom.

(2) Iznimno, kada primjena elektroni¢ke komunikacije nije moguéa, komunikacija se moZe obaviti i
sredstvima koja nisu elektronicka.

(3) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00 eura komunikacija i
razmjena podataka obvezno se obavljaju putem Modula jednostavne nabave u EOJN RH.

Clanak 6.

(1) Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni s planom nabave Narucitelja.

(2) Predmeti nabave cija je procijenjena vrijednost jednaka ili vec¢a od 5.000,00 eura bez PDV-a navode se
u planu nabave i registru ugovora Narucitelja.

(3) Plan nabave donosi se za kalendarsku godinu te se, kao i sve njegove kasnije promjene, objavljuje i unosi
u EOJN RH sukladno ¢lanku 28. Zakona.

(4) Ako predmet nabave nije planiran u planu nabave za tekucu godinu, istovremeno s pokretanjem
postupka izvrsit ¢e se izmjena, odnosno dopuna plana nabave.

(5) Narucitelj vodi registar ugovora i okvirnih sporazuma, u koji se unose i svi predmeti nabave za koje je
sklopio ugovore i okvirne sporazume na temelju izuze¢a od primjene Zakona, uz obrazloZenje razloga za
izuzece. Registar ugovora i sve njegove kasnije promjene unose se u EOJN RH.

Clanak 7.

(1) Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan nacin koji osigurava
usporedivost ponuda u pogledu postavljenih uvjeta i zahtjeva. Opis predmeta nabave ne smije pogodovati
odredenom gospodarskom subjektu.

(2) Predmet nabave odreduje se na nacin da predstavlja tehnicku, tehnolosku, oblikovnu, funkcionalnu ili
drugu objektivno odredivu cjelinu.

(3) ,Jednakovrijednost” proizvoda dopustena je kada se predmet nabave ne moze dovoljno dobro tehnicki
opisati. Kada se koristi pojam jednakovrijednosti, obvezno se navodi kojim se tehnickim karakteristikama
ona dokazuje i na koji nacin (prospekti, broSure, certifikati). Teret dokazivanja jednakovrijednosti je na
gospodarskom subjektu, a ponudeni proizvod mora biti iste ili bolje kvalitete, odnosno tehnickih
specifikacija od trazenoga.

(4) Procijenjena vrijednost nabave mora biti odredena u trenutku pokretanja postupka, odnosno slanja
Poziva na dostavu ponude. Izracun procijenjene vrijednosti temelji se na ukupnom iznosu bez PDV-3,
ukljucujuci sve opcije i moguca obnavljanja ugovora.

I1. NACINI I PRAGOVI PROVEDBE JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 8.

(1) Ovisno o procijenjenoj vrijednosti predmeta nabave, jednostavna nabava provodi se na nacin utvrden
sljede¢om tablicom:

Procijenjena vrijednost

(bez PDV-a) Robe i usluge Radovi

Provedba na temelju najmanje jedne | Provedba na temelju najmanje jedne
manja od 5.000,00 eura ponude (narudzbenica ili ugovor); ponude (narudZbenica ili ugovor);
komunikacija moZe biti elektronicka. | komunikacija moZe biti elektronicka.




Procijenjena vrijednost . "
(bez PDV-a) Robe i usluge Radovi
jednaka ili vec¢a od Kao gore; predmet nabave navodi se | Kao gore; predmet nabave navodi se u
5.000,00 eura, ado u planu nabave i registru ugovora. planu nabave i registru ugovora.
15.000,00 eura Moguca primjena elektronickih Moguca primjena elektronickih sredstava
(ukljucujuci) sredstava komunikacije. komunikacije.
Obvezno putem Modula jednostavne | Obvezno putem Modula jednostavne
nabave u EOJN RH slanjem Poziva na | nabave u EOJN RH slanjem Poziva na
veéa od 15.000,00 eura dostavu porllude najmanje '.cr%rpa 3) dostavu por}ude najmanje trlma 3)
gospodarskim subjektima i/ili gospodarskim subjektima i/ili javnom
javnom objavom. objavom.
Dostupna pravna zastita prigovorom. | Dostupna pravna zastita prigovorom.

(2) Narucitelj je obvezan ovaj Pravilnik, kao i njegove izmjene i dopune, objaviti na svojim internetskim
stranicama te ga uciniti dostupnim u EOJN RH.

1. Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti manje od 15.000,00 eura

Clanak 9.

(1) Nabavu procijenjene vrijednosti manje od 15.000,00 eura Narucditelj provodi prikupljanjem najmanje
jedne (1) ponude te izdavanjem narudzbenice, odnosno sklapanjem ugovora, ovisno o sloZenosti i uvjetima
predmeta nabave.

(2) Ponuda ¢ija cijena prelazi procijenjenu vrijednost nabave iz stavka 1. ovoga ¢lanka odbit ¢e se kao
neprihvatljiva.

(3) Upit za dostavu ponude i daljnja komunikacija mogu se obavljati elektronickim sredstvima
komunikacije ili telefonskim putem.

(4) Narudzbenica obvezno sadrzi: podatke o Narucitelju (naziv, adresa, OIB), podatke o isporucitelju (naziv,
adresa, OIB), redni broj i datum izdavanja, rok i mjesto isporuke, nacin i rok plac¢anja, naziv
robe/radova/usluge uz specifikaciju jedinice mjere, koli¢ine, jedini¢nih i ukupnih cijena te potpis
odgovorne osobe Narucitelja. Ako je troSkovnik sastavni dio ponude, on ili ponuda moraju biti priloZeni uz
narudZbenicu.

(5) Za predmete nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 5.000,00 eura primjenjuje se obveza iz
Clanka 6. stavaka 2.1 5. ovoga Pravilnika.

2. Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura

Clanak 10.

(1) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura, a do 25.000,00 eura za
robe i usluge, odnosno do 45.000,00 eura za radove, Narucitelj provodi putem Modula jednostavne nabave
u EOJN RH, slanjem Poziva na dostavu ponude najmanje trima (3) gospodarskim subjektima i/ili javhom
objavom.

(2) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti ve¢e od 25.000,00 eura za robe i usluge, odnosno
vece od 45.000,00 eura za radove, Narucitelj provodi putem javne objave u Modulu jednostavne nabave u
EOJN RH.



(3) Ponuda ¢ija cijena prelazi iznose najvecih procijenjenih vrijednosti iz stavka 1. ovoga ¢lanka odbit e se
kao neprihvatljiva, osim ako je postupak proveden javnom objavom u Modulu jednostavne nabave. U
postupcima iz stavka 2. ovoga ¢lanka ponuda ¢ija je cijena jednaka ili ve¢a od pragova jednostavne nabave
propisanih Zakonom odbit ¢e se kao neprihvatljiva.

(4) Komunikacija i razmjena podataka obavljaju se elektronickim sredstvima komunikacije putem EOJN
RH.

(5) Iznimno od stavka 2. ovoga ¢lanka, Narucitelj nije obvezan postupak provesti putem javne objave, ve¢
ga provodi putem Modula jednostavne nabave slanjem Poziva na dostavu ponude i manje od tri (3)
gospodarska subjekta:

c) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom postupku
jednostavne nabave, pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni;

d) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moZe izvrsiti, isporuciti ili pruZziti samo odredeni
gospodarski subjekt, i to:

1. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenoga umjetnickog djela ili umjetnicke
izvedbe,

2. ako iz tehnickih razloga predmet nabave moZe isporuciti samo odredeni gospodarski subjekt, ili
3. ako je to nuZno radi zastite iskljucivih prava, ukljucuju¢i prava intelektualnog vlasnistva;

e) ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje Narucitelj nije mogao predvidjeti niti na
njih utjecati.
(6) Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 5. ovoga ¢lanka navode se i obrazlazu u objavi u Modulu
jednostavne nabave u EOJN RH, uz prilaganje dokaza o njihovu postojanju ako je primjenjivo.

III. PRIPREMA I PROVEDBA POSTUPKA (PROCIJENJENA VRIJEDNOST VECA OD 15.000,00 EURA)

Clanak 11.

(1) Pripremu i provedbu postupaka iz ¢lanka 10. ovoga Pravilnika provode ovlaSteni predstavnici
Narucitelja (stru¢no povjerenstvo) koje internom odlukom imenuje opc¢inski nacelnik.

(2) Postupak zapocinje donoSenjem Odluke o pocetku postupka jednostavne nabave (Obrazac 1.) koju
donosi opc¢inski nacelnik. Odluka sadrZi naziv predmeta nabave, procijenjenu vrijednost nabave, izvor
planiranih sredstava, podatke o ¢lanovima stru¢nog povjerenstva te njihovim obvezama i ovlastima,
podatak o gospodarskim subjektima kojima ¢e se uputiti Poziv (ako je primjenjivo) te ostale podatke bitne
za provedbu postupka.

(3) Odlukom se imenuje najmanje tri (3) ¢lana stru¢nog povjerenstva, od kojih najmanje jedan (1) mora
imati vazeci certifikat iz podrucja javne nabave. Osoba zaduZena za nabavu u pravilu se imenuje voditeljem
povjerenstva. Ostali ¢lanovi ne moraju biti zaposlenici Narucitelja.

Clanak 12.

(1) Postupak se provodi upu¢ivanjem Poziva na dostavu ponude (Obrazac 2.) putem Modula jednostavne
nabave u EOJN RH, odnosno putem javne objave kada je to obvezno sukladno ¢lanku 10. stavku 2. ovoga
Pravilnika.

(2) Poziv mora biti jasan, razumljiv i nedvojben te sadrzi osobito: podatke o Narucitelju (naziv, adresa, OIB,
osoba ili sluzba za kontakt), evidencijski broj nabave, vrstu postupka, procijenjenu vrijednost nabave, opis,
kolicinu i tehnicke specifikacije predmeta nabave (troskovnik), mjesto te rok pocetka i zavrSetka
isporuke/izvrsenja, rok, nacin i uvjete plac¢anja, kriterij za odabir ponude, podatke o ponudi (sadrzaj, nacin
izrade i dostave, rok za dostavu, nacin odredivanja cijene, rok valjanosti) te ostale dodatne informacije.



(3) Poziv moZe sadrzavati i podatke o osnovama za iskljucenje, uvjetima sposobnosti, jamstvima te ostale
odredbe (obilazak lokacije, posebni uvjeti izvrSenja, odredbe o zajednici gospodarskih subjekata,
podugovarateljima i oslanjanju na sposobnost drugih subjekata, norme osiguranja kvalitete ili upravljanja
okoliSem i drugo).

(4) Poziv na dostavu ponude Salje se istodobno svim pozvanim gospodarskim subjektima. Ponude
dostavljene na temelju javne objave razmatraju se pod istim uvjetima kao i ponude dostavljene na temelju
Poziva upuéenoga gospodarskim subjektima po izboru Narucitelja.

Clanak 13.

(1) Kriterij za odabir najpovoljnije ponude moZze biti najniza cijena (ukupna ili jedini¢na) ili ekonomski
najpovoljnija ponuda.

(2) Ekonomski najpovoljnija ponuda utvrduje se na temelju cijene ili troska te se, osim kriterija cijene,
mogu vrednovati i kriteriji kvalitete, tehnicke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekoloske osobine,
operativni troskovi, ekonomicnost, usluga nakon prodaje i tehnicka pomo¢, rok isporuke ili izvrsenja te
drugi kriteriji.

(3) Narucitelj usporeduje cijene ponuda bez PDV-a. Ako se primjenjuje kriterij ekonomski najpovoljnije
ponude, kriteriji se moraju detaljno razraditi i obrazloziti u Pozivu, a kriteriji trazeni u sklopu uvjeta
tehnicke i stru¢ne sposobnosti ne smiju se koristiti i pri bodovanju.

Clanak 14.

(1) Narucitelj moZe u Pozivu odrediti osnove za iskljucenje i uvjete sposobnosti gospodarskih subjekata, u
skladu sa Zakonom. U tom slucaju gospodarski subjekti trazene dokumente mogu dostaviti u neovjerenoj
preslici, pri cemu se neovjerenom preslikom smatra i neovjereni ispis elektronicke isprave.

(2) Narucitelj ne smije mijenjati uvjete utvrdene u Pozivu nakon isteka roka za dostavu ponuda.

Clanak 15.

(1) Narucitelj moZe od gospodarskih subjekata traziti sljedece vrste jamstava:

13.jamstvo za ozbiljnost ponude;

14.jamstvo za uredno ispunjenje ugovora;

15.jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku;
16.jamstvo za pokri¢e odgovornosti iz djelatnosti.

(2) Jamstvo za ozbiljnost ponude odreduje se u apsolutnom iznosu koji ne smije biti visi od 3 % procijenjene
vrijednosti nabave, a njegovo trajanje ne smije biti kra¢e od roka valjanosti ponude. Narucitelj ¢e
ponuditeljima vratiti jamstvo za ozbiljnost ponude nakon sklapanja ugovora s odabranim ponuditeljem.

Clanak 16.
(1) Rok za dostavu ponuda iznosi u pravilu najmanje pet (5) dana od dana slanja Poziva, odnosno od dana

javne objave.

(2) Pri odredivanju roka uzima se u obzir sloZenost predmeta nabave i vrijeme potrebno za izradu ponuda.
U opravdanim sluc¢ajevima (iznimna Zurnost i sl.) moZe se odrediti i kraéi rok ako je objektivno dovoljan za
dostavu ponuda.

(3) Ako je tijekom postupka doslo do izmjene dokumentacije, Narucitelj je obvezan primjereno produZiti
rok za dostavu ponuda.



Clanak 17.

(1) Ponude se dostavljaju putem Modula jednostavne nabave u EOJN RH ili putem elektronicke poste
naznacene u Pozivu, na nac¢in odreden Pozivom. Ponude zaprimljene nakon isteka roka za dostavu ponuda
nece se razmatrati.

(2) Pri izradi ponude ponuditelj se mora pridrZavati uvjeta iz Poziva. U roku za dostavu ponude ponuditelj
moZe izmijeniti svoju ponudu, dopuniti je ili od nje odustati na dokaziv nacin.

(3) Ako u Pozivu nije izri¢ito drukcije odredeno, ponuda se zajedno s pripadaju¢om dokumentacijom
izraduje na hrvatskom jeziku i latini¢cnom pismu, a cijena ponude izrazava se u eurima.

Clanak 18.

(1) Zajednica gospodarskih subjekata moZe podnijeti zajedni¢ku ponudu, koja mora sadrZavati podatke o
svakom ¢lanu zajednice, uz obveznu naznaku ¢lana ovlastenoga za komunikaciju s Naruciteljem te navod o
dijelu ugovora (predmet, koli¢ina, vrijednost i postotni dio) koji izvrSava pojedini ¢lan. Odgovornost
Clanova zajednice gospodarskih subjekata je solidarna.

(2) U Pozivu se mogu odrediti osnove za iskljucenje i uvjeti sposobnosti za ¢lanove zajednice gospodarskih
subjekata, sukladno Zakonu.

Clanak 19.

(1) Gospodarski subjekt koji namjerava dio ugovora dati u podugovor obvezan je u ponudi navesti podatke
o podugovaratelju (naziv ili tvrtku, sjediste, OIB ili nacionalni identifikacijski broj, broj racuna, zakonske
zastupnike) te predmet, koli¢inu, vrijednost i postotni dio ugovora koji se daje u podugovor.

(2) Sudjelovanje podugovaratelja ne utjeCe na odgovornost ponuditelja za izvrSenje ugovora. U Pozivu se
mogu odrediti osnove za iskljucenje i uvjeti sposobnosti za podugovaratelje, sukladno Zakonu.

Clanak 20.

(1) Istekom roka za dostavu ponuda stru¢no povjerenstvo provodi otvaranje, pregled i ocjenu pristiglih
ponuda. Otvaranje ponuda nije javno.

(2) Ako se postupak provodi putem Modula jednostavne nabave, o otvaranju ponuda sastavlja se zapisnik
koji generira EOJN RH.

(3) O pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se Zapisnik (Obrazac 3.) koji sadrzi najmanje: naziv i sjediSte
Narucitelja, naziv predmeta nabave, procijenjenu vrijednost nabave, rok za dostavu ponuda, datum i sat
pregleda i ocjene, imena ¢lanova povjerenstva, naziv i sjediSte ponuditelja, cijenu ponude bez PDV-ai s
PDV-om (osim u sluc¢aju ekonomski najpovoljnije ponude kada cijena nije jedini kriterij), podatke o
pojasnjenju i/ili upotpunjavanju, ispunjenje uvjeta i zahtjeva iz Poziva, prikaz valjanosti ponuda, razloge za
odbijanje ponuda uz obrazloZenje, analizu i rangiranje valjanih ponuda te prijedlog za donosenje odluke o
odabiru, odnosno o ponistenju postupka.

(4) Zapisnik potpisuju ¢lanovi stru¢nog povjerenstva.

Clanak 21.

(1) Ako su informacije ili dokumentacija nepotpune ili pogresne ili se takvima cine, ili ako nedostaju
odredeni dokumenti, povjerenstvo moze, postujuci nacela jednakog tretmana i transparentnosti, pisanim
putem zatraZziti od gospodarskih subjekata da ih dopune, razjasne, upotpune ili dostave u primjerenom
roku, ne kra¢em od tri (3) dana.



(2) Ponudbeni list, troSkovnik, jamstvo za ozbiljnost ponude i europska jedinstvena dokumentacija o
nabavi (ESPD) ne smatraju se dokumentima koji nedostaju te ih Narucitelj ne smije naknadno traziti
tijekom pregleda i ocjene ponuda.

(3) Postupanje iz stavka 1. ovoga ¢lanka ne smije dovesti do pregovaranja u vezi s kriterijem za odabir
ponude ili ponudenim predmetom nabave.

Clanak 22.

U slucaju da su dvije ili vise valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude, odabrat
¢e se ponuda koja je zaprimljena ranije.

Clanak 23.

(1) Neprihvatljiva ponuda je svaka ponuda ¢ija cijena prelazi procijenjenu vrijednost nabave, odnosno
osigurana novcana sredstva Narucitelja, ili ponuda ponuditelja koji ne ispunjava kriterije za kvalitativni
odabir gospodarskog subjekta, te ponuda ponuditelja za kojeg se utvrdi da je u sukobu interesa sukladno
¢lanku 81. Zakona.

(2) Valjane ponude rangiraju se prema kriteriju za odabir ponude. U postupcima provedenima javnom
objavom Narucitelj rangira i ponude ¢ija je cijena visa od procijenjene vrijednosti nabave, osim ako je ovim
Pravilnikom ili dokumentacijom o nabavi propisano da se takva ponuda odbija kao neprihvatljiva.

(3) Narucitelj je na temelju rezultata pregleda i ocjene ponuda obvezan odbiti ponudu: koja nije cjelovita;
koja je suprotna odredbama Poziva; u kojoj cijena nije iskazana u apsolutnom iznosu (osim u slucaju
ekonomski najpovoljnije ponude); za koju nije uklonjen nedostatak, pogreska ili nejasno¢a u utvrdenom
roku; koja ne ispunjava uvjete vezane uz svojstva predmeta nabave; ponudu nepozvanoga gospodarskog
subjekta u postupku bez javne objave; te neprihvatljivu ponudu u smislu stavka 1. ovoga ¢lanka.

(4) Narucitelj moze odbiti ponudu ako ponuditelj u roku od tri (3) dana nije dao zatraZeno objasnjenje

neuobicajeno niske ponude ili njegovo objasnjenje nije prihvatljivo.

Clanak 24.

(1) Na temelju rezultata pregleda i ocjene ponuda op¢inski nacelnik donosi Odluku o odabiru najpovoljnije
ponude (Obrazac 4.). Za donoSenje odluke o odabiru dovoljna je jedna (1) prihvatljiva ponuda.

(2) Odluka o odabiru sadrzi: podatke o Narucitelju, predmet nabave, procijenjenu vrijednost nabave, naziv
ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana, cijenu odabrane ponude, razloge odabira, datum donosSenja i potpis
odgovorne osobe te, u postupcima procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura, uputu o pravu na
podnoSenje prigovora.

(3) Rok za donosenje odluke o odabiru pocinje teci sljede¢i dan od dana isteka roka za dostavu ponuda i ne
moZe biti duzi od deset (10) dana od isteka toga roka. Odluka o odabiru dostavlja se svakom ponuditelju
bez odgadanja, putem Modula jednostavne nabave odnosno elektronickom postom, zajedno s preslikom
Zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda.

(4) U postupcima procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura ugovor o nabavi ne moZe se sklopiti,
odnosno narudzbenica ne moze se izdati, do isteka roka za podnoSenje prigovora, osim ako je u postupku
zaprimljena samo jedna ponuda koja je ujedno i odabrana. Pravodobno izjavljeni prigovor odgada
sklapanje ugovora, odnosno izdavanje narudzbenice, do dono$enja odluke o prigovoru.

(5) Odabranom ponuditelju izdaje se narudzbenica ili se s njim sklapa ugovor o nabavi. Odluka o odabiru
postaje izvrsna istekom roka za prigovor, a u slucaju izjavljenog prigovora dostavom odluke kojom se
prigovor odbacuje ili odbija.

Clanak 25.



(1) Ako je na dan izvrsnosti odluke o odabiru istekao rok valjanosti ponude, ugovor nastaje dostavom
pisane izjave ponuditelja o produzenju roka valjanosti ponude te, ako je bilo uvjet, i dostavom jamstva za
ozbiljnost ponude u skladu s produZenim rokom. U tu se svrhu ponuditelju daje primjereni rok.

(2) Povjerenstvo ¢e ponovno rangirati ponude ne uzimaju¢i u obzir ponudu odabranog ponuditelja te
donijeti odluku o odabiru nove najpovoljnije valjane ponude ako odabrani ponuditelj u ostavljenom roku:
ne dostavi izjavu o produZenju roka valjanosti i traZzeno jamstvo; odustane od svoje ponude; odbije
potpisati ugovor ili postupiti po narudzbenici; ili ne dostavi jamstvo za uredno ispunjenje ugovora ako je
zatraZeno.

Clanak 26.
(1) Narucitelj ¢e ponistiti postupak jednostavne nabave ako:
1. postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka da su bile poznate prije
slanja Poziva;

2. postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doSlo do sadrzajno bitno drukcijega Poziva da su bile
poznate prije slanja Poziva;

3. nije pristigla nijedna ponuda;

4. nema nijednoga sposobnog ponuditelja, odnosno nakon isklju¢enja ponuditelja ili odbijanja ponuda
ne preostane nijedna valjana ponuda;

5. je cijena najpovoljnije ponude veca od procijenjene vrijednosti nabave, osim ako Narucitelj ima ili ¢e
imati osigurana sredstva i to nije u suprotnosti s pravilima iz ¢lanaka 9.1 10. ovoga Pravilnika;

6. je cijena valjanih ponuda jednaka ili ve¢a od pragova za primjenu Zakona;
7. je to potrebno radi zastite javnog interesa.

(2) Ako postoje razlozi za poniStenje, op¢inski nacelnik bez odgode donosi Odluku o poniStenju postupka
(Obrazac 5.) koja sadrzi: podatke o Narucitelju, predmet nabave, procijenjenu vrijednost nabave te
obrazloZeni razlog poniStenja.

(3) Odluka o ponistenju dostavlja se putem Modula jednostavne nabave odnosno elektronickom postom
gospodarskim subjektima kojima je upucen ili koji su preuzeli Poziv ako se postupak ponistava prije isteka
roka za dostavu ponuda, odnosno ponuditeljima koji su predali ponudu ako se postupak ponistava nakon
otvaranja ponuda. Na odluku o poniStenju postupka nije dopusten prigovor.

IV. PRAVNA ZASTITA - PRIGOVOR

Clanak 27.

(1) U postupcima jednostavne nabave cija je procijenjena vrijednost ve¢a od 15.000,00 eura, a do 50.000
za robe i usluge te radove do 100.000 eura, ponuditelj koji je pretrpio ili bi mogao pretrpjeti Stetu od
navodnoga krSenja subjektivnih prava ima pravo izjaviti prigovor opéinskom nacelniku, u roku od pet (5)
dana od dana objave, odnosno primitka odluke o odabiru.

(2) Podnosenje prigovora odgada sklapanje ugovora o nabavi, odnosno izdavanje narudZbenice.

(3) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura pravna
zaStita putem prigovora nije predvidena.

(4) Na postupke jednostavne nabave nije dopustena zalba Drzavnoj komisiji za kontrolu postupaka javne
nabave.

Clanak 28.



(1) Prigovor se dostavlja putem Modula jednostavne nabave, odnosno elektronickom postom kada
postupak nije proveden putem Modula.

(2) Prigovor mora sadrzavati najmanje:

8. podatke o podnositelju prigovora;

9. oznaku postupka jednostavne nabave (evidencijski broj nabave ili broj objave u EOJN RH);
10. odluku Narucitelja na koju se prigovor odnosi;

11.kratko obrazloZenje ¢injenica i navoda na kojima se prigovor temelji.

(3) Ako prigovor sadrZava nedostatak koji onemoguéuje postupanje po njemu, odnosno ako je nerazumljiv
ili nepotpun, Narucitelj ¢e pozvati podnositelja da u roku od tri (3) dana otkloni nedostatak, uz upozorenje
na pravne posljedice ako to ne ucini.

Clanak 29.
(1) U postupku odlucivanja o prigovoru opé¢inski nacelnik moze:
12. obustaviti postupak po prigovoru ako podnositelj odustane od prigovora;

13. odbaciti prigovor koji je nedopusten, nepravodoban ili izjavljen od neovlastene osobe, odnosno
prigovor u kojem nedostaci nisu otklonjeni u odredenom roku, a po njemu se ne moZe postupiti;

14. odbiti prigovor kao neosnovan;

15.usvojiti prigovor te ponistiti odluku o odabiru, nakon cega se provodi ponovni postupak pregleda i
ocjene ponuda te donosi nova odluka o odabiru.

(2) O prigovoru se odlucuje u roku od osam (8) dana od dana primitka urednoga prigovora, a odluka se
dostavlja podnositelju putem Modula jednostavne nabave, odnosno elektronickom postom.

(3) Odluka donesena povodom prigovora je konacna; protiv nje Zalba nije dopuStena. Podnositelju
prigovora ne pripada pravo na naknadu troskova u povodu izjavljenoga prigovora.

V. ZURNA NABAVA, IZUZECA 1 PROJEKTI SUFINANCIRANI IZ FONDOVA EU

Clanak 30.

(1) U slucaju vise sile, dogadaja izvan kontrole Narucitelja i neovisnih o njegovoj volji, koji se nisu mogli
predvidjeti ni izbje¢i, Narucitelj jednostavnu nabavu, bez obzira na procijenjenu vrijednost, provodi
izdavanjem narudzbenice ili sklapanjem ugovora na temelju najmanje jedne zaprimljene ponude, uz
primjenu iznimaka iz ¢lanka 10. stavka 5. ovoga Pravilnika i obvezu obrazlaganja razloga Zurnosti.

(2) Jednostavna nabava u projektima sufinanciranima iz fondova Europske unije provodi se i sukladno
obvezama iz ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava te preporukama ugovornoga, odnosno
provedbenoga tijela.

VI. ODREDBE O UGOVORU

Clanak 31.

(1) Ugovor o jednostavnoj nabavi mora biti sklopljen u skladu s uvjetima iz Poziva i odabranom ponudom
te obvezno sadrZi podatke o ugovornim stranama, mjestu i datumu sklapanja, predmetu ugovora te ostale
bitne sastojke sukladno Zakonu o obveznim odnosima.

(2) U Pozivu na dostavu ponude moraju se definirati svi uvjeti vezani uz eventualno produljenje roka
trajanja ugovora, odnosno sklapanje dodatka ugovoru.



(3) Naizmjene ugovora o nabavi za vrijeme njegova trajanja na odgovarajuci se nacin primjenjuju odredbe
Zakona o izmjenama ugovora o javnoj nabavi.

VIL PRACENJE IZVRSENJA, REVIZIJSKI TRAG I CUVANJE DOKUMENTACIJE

Clanak 32.

(1) Narucitelj je duzan za svaki postupak jednostavne nabave osigurati revizijski trag, koji se sastoji
najmanje od: Poziva na dostavu ponude s dokazom o istodobnom slanju gospodarskim subjektima (ako je
primjenjivo), dostavljenih ponuda, zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda (ako je primjenjiv), odluke o
odabiru s dokazom o slanju ponuditeljima (ako je primjenjiva) te izdane narudZbenice odnosno
sklopljenoga ugovora i svih njihovih dodataka.

(2) U postupcima provedenima putem Modula jednostavne nabave revizijski trag osigurava se i putem
EOJN RH.

(3) Cjelokupna dokumentacija postupka jednostavne nabave Cuva se najmanje Cetiri (4) godine od
izdavanja narudzbenice, odnosno sklapanja ugovora o nabavi.

Clanak 33.
(1) Narucitelj je duzan pratiti izvrSenje izdane narudZbenice, odnosno sklopljenoga ugovora, od izdavanja

narudzbenice i potpisivanja ugovora do izvrsSenja svih ugovornih obveza.

(2) U slucaju potrebe za izmjenom ili raskidom, Narucitelj je duZan pravodobno izmijeniti ili raskinuti
narudZzbenicu, odnosno sklopiti dodatak ili raskinuti ugovor, uz primjenu odredaba iz ¢lanka 31. stavka 3.
ovoga Pravilnika.

(3) Narucitelj vodi registar ugovora i izdanih narudZbenica te u njega unosi sve predmete nabave cija je
procijenjena vrijednost jednakaili ve¢a od 5.000,00 eura, kao i njihove izmjene, dodatke ili raskid, sukladno
¢lanku 28. Zakona.

VIIL PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 34.

Postupci jednostavne nabave zapoceti prije stupanja na snagu ovoga Pravilnika dovrsit ¢e se po odredbama
propisa, odnosno akta koji je bio na snazi u trenutku njihova pokretanja.

Clanak 35.

(1) Uz ovaj Pravilnik objavit ¢e se primjeri obrazaca, i to:

Obrazac 1: Odluka o pocetku postupka jednostavne nabave;
Obrazac 2: Poziv za dostavu ponude;

Obrazac 3: Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda;
Obrazac 4: Odluka o odabiru najpovoljnije ponude;
Obrazac 5: Odluka o poniStenju postupka;

Obrazac 6: Ponudbeni list i troskovnik.

Clanak 36.

Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne nabave,
KLASA: 406-01/23-01/06, URBROJ: 2198-19-03-04/01-22-01, od 14. prosinca 2023. godine.



Svi postupci zapoceti po odredbama Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave, KLASA: 406-
01/23-01/06, URBROJ: 2198-19-03-04/01-22-01, od 14. prosinca 2023. godine, zavrSit ¢e se po
odredbama predmetnog Pravilnika.

Clanak 37.

Ovaj Pravilnik objavit ¢e se u SluZzbenom glasniku Op¢ine Sveti Filip i Jakov, na internetskoj stranici Opcéine
iu EOJN RH, a stupa na snagu 1. rujna 2026. godine.

KLASA: 406-01/26-01/05
URBROJ: 2198-19-03-04/01-26-__
Sveti Filip i Jakov, 29. svibnja 2026. godine

OPCINSKO VIJECE OPCINE SVETI FILIP I JAKOV
PREDSJEDNIK OPCINSKOG VIJECA

Igor Pedisic



